
附件 3

湖南省科技创新计划（专项、基金等）项目验收报告

提交材料清单

一、项目验收申请报告（系统打印）

二、科研诚信承诺书

三、任务书或合同书、预算书（扫描件）

四、绩效自评报告（2019 年仅原产学研专项项目提交）

五、重大事项变更及整改材料

重大事项变更申请及批复，经费预算调整审批材料等；

项目执行期内中期检查、绩效评价、专项审计、监督检查等

监管环节发现问题的整改报告以及相关证明材料。

六、产出成果水平与创新性材料

技术指标需附第三方机构检测报告，形成的专利、品种、

产品、装备、标准、技术规范、规程、模式等知识产权，以

及国际标准、国家标准、行业标准等，其中专利、论文等公

开发表的成果仅需附清单。

七、成果转移转化与推广应用材料

生产线、示范点需附建设批文或规划、环评报告、建造

合同、运行记录、图纸图片等；成果推广数量、示范面积需

附推广协议、用户报告等。

八、经济效益指标佐证材料

项目执行期内企业税务申报表、纳税证明，项目产出成

果销售明细、合同、发票、银行转账凭证和出库或物流等清



单，新增产值或农民收入需附测算依据及相关材料等。

九、社会效益佐证材料

培养人才、培训人员等需要提供人员列表或签到表、人

才培养协议、培训方案通知及资料、图片，增加就业需附招

聘合同、工资发放记录、证书等清单，促进行业与当地经济

发展需附测算依据及相关材料等。

十、生态效益指标佐证材料（需附测算依据及相关材料）

十一、其他产出成果指标佐证材料

技术标准、专利、软件著作权需附一览表及其证书复印

件，出版专著、论文需附一览表及其用稿证明或受理函，原

则上以上成果均需标注“湖南省科技计划项目资助”字样及

项目编号。

十二、经费管理使用凭证

（一）100 万元以下项目

1、项目承担单位财务部门出具的《项目经费使用决

算表》；项目专项经费支出明细账、承担单位专项经费到账

凭证和收款单、专项经费单笔 1 万元以上支出的记账凭证，

审批手续、供货合同或协议，设备或物资明细，发票、银行

转账凭证、入库或物流单等财务原始凭证复印件；自筹经费

支出明细账、自筹经费单笔 5 万元以上支出的记账凭证和相

应财务原始凭证复印件，如无则提供前 3 笔金额最大支出凭

证。（按各支出科目分类归集，区分专项经费和自筹经费）

2、如有参与单位并有专项经费分配的，需同承担单位

一样提供财务资料，并补充提供承担单位和参与单位签订的



项目合作协议、承担单位专项经费拨付凭证和付款单以及参

与单位专项经费到账凭证和收款单。

说明：承担单位需统一汇总整理参与单位的财务资料，

形成最终的《项目经费使用决算表》，并统一上传至科管系

统；项目单位需按照任务书规定的项目起止时间清理各项项

目支出，项目到期后支付执行期内应付未付款可一并纳入。

（二）100 万元以上项目（科技厅委托事务所开展现场

财务核查的项目，仅上传项目经费使用决算表、各单位项目

专项经费支出明细账和自筹经费支出明细账；以下资料现场

财务核查提交给验收审计事务所，不需系统提交）

1、单位内部制定的与科研项目管理、科技经费管理、

固定资产管理等相关制度；与参与单位签订的相关合作协

议；项目单位内部预算调整及报批情况审批单或批复；实际

参加项目研究工作的全体成员名单。（复印件或电子件）

2、项目专项经费支出汇总表和明细账、项目自筹经费

支出汇总表和明细账。（复印件和电子件）

3、承担单位专项经费到账凭证和收款单、承担单位专

项经费拨付凭证和付款单以及参与单位专项经费到账凭证

和收款单。（复印件或电子件）

4、专项经费单笔 1 万元以上和自筹经费单笔 2 万元以

上支出的记账凭证和审批手续、发票、银行转账等原始凭证

复印件（按各支出科目分类归集，区分专项经费和自筹经

费）。即财务采购大额设备、大宗材料、接受量大价高的测

试化验服务合同以及其他大额支出的合同协议；设备购置清



单，劳务费、专家咨询费签领单；出国任务批件；以及其他

第三方会计师事务所要求补充的资料等。（复印件或电子件）

十三、其他要求提交的材料

备注：以上材料请按顺序装订成册；项目承担和参与单

位、相关部门需加盖公章、骑缝章，相关单位法人、项目负

责人（首席专家）、财务负责人需签署姓名。


