补办毕业证明书程序

一、申请补办遗失毕业证明书者需提供下列材料

    1、丢失毕业证书学生填写补办毕业（学位）证明书申请表，一式两份；
    2、本人二寸照片二张；
    3、在省级报刊刊登遗失申明（遗失申明的内容：某某某，（身份证号码：********）遗失湖南科技学院****年**月颁发的毕业证书/学位证书，毕业证书编号**********/学位证书编号：**********，申明作废），遗失申明一式两份；

    4、毕业生身份证及复印件二份。
二、学校教务处对申请人进行学历情况审核。

三、审查合格，教务处签写审批意见，交学校审批。

四、学校分管教学校长签写审批意见。

五、审批通过后由教务处发放毕业证明书。

六、再由校办公室盖印签章。
